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Con el objeto de evitar contratiempos, generar orden, prestar un mejor servicio y realizar
eficientemente el tramite de las solicitudes que requieran del estudio y aprobacion por
parte del Comité Curricular del departamento de Arquitectura, me permito solicitar de
manera respetuosa, se tenga en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de radicar
cualquier peticion:

1. Revisar el cumplimiento de todos los requisitos incluyendo los soportes respectivos,
segun los parametros establecidos en los estatutos, circulares y resoluciones
expedidas por la Institucion o el programa. Teniendo en cuenta las funciones
propias del comité curricular establecidas en el articulo 98 del estatuto general,
a su vez lo que se establece en el estatuto estudiantil, en el estatuto docente y en
la normativa que refiere a las funciones del mismo.

2. Presentar las solicitudes, por lo menos con cinco dias habiles de anticipacion a la
realizacién de cada sesiéon. Para lo cual se informa que las sesiones ordinarias del
Comité curricular se realizaran los dias LUNES de la segunda y cuarta semana de
cada mes (cada 15 dias). Por lo tanto, se recibiran solicitudes entre los dias lunes
y viernes de la primera y tercera semana de cada mes en horario de oficina.

En ese sentido se recomienda hacer llegar las solicitudes para su inclusion en el
orden del dia correspondiente y en su debido momento.

3. Se incluirdn los asuntos que se radiquen hasta la fecha indicada y que cumplan con
todos los requisitos y los soportes necesarios, segun sea el caso, previa revision
de secretaria del programa de arquitectura. De no cumplir con los requerimientos
mencionados, se devolveran al remitente.

4. Las solicitudes deben contener nombre completo, cédigo estudiantil, correo
electrénico y numero de contacto telefénico y pueden presentarse en formato pdf
en un solo archivo, al correo arquitecturadpto@udenar.edu.co o en formato fisico
en la oficina del departamento de arquitectura. Es importante mencionar que
Unicamente se dara tramite a la informacion remitida por estos medios.

El cumplimiento de lo anterior, permitird organizar y distribuir a tiempo la documentacion
pertinente a los consiliarios, quienes requieren conocer de los casos con anticipacion a
las sesiones.
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